Tuto Mindview

Création d'un planning Gantt

4 &7 sujet [53
Sujet 14jours | 01/04/2019  18/04/2019
2 Tachea Jjours | 01/04/2018 | 03/04/2018 T —,
3 TacheB Zjours | OG/D4/2019 | 08/04/2018 | 2FD+1 jour
4| TicheC 4jours | 0B/04/2018 | 12/0472018 | 3
5 | TacheD Zjours | OBID4/2019 | 10/04/2018 | 3
6  TacheE Zjours | 16042019 | 161042018 | 45
7 | TicheF Jjours | 16/04/2018 | 18/04/2018 | 6DD+1 jour |_—‘?7:1

Le Logiciel Mindview permet de créer un planning Gantt a partir des "idées" créées et organisées
dans la fenétre Mind Map, ou bien directement dans la fenétre Gantt. C'est cette derniere méthode
qui est expliquée dans ce didacticiel.
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1. Démarrage :

=> Démarrer le logiciel Mindview _
L. | MaTcHWARE
=>» Choisir Nouveau document (1)

S Choisir Gantt (2) | M““.I"IEW : ! Business Edition

Cliquer Ouvrir (3) L &

Mouveau document

Mouvelle Mind Map  Modéles
Ll

5| |amm | | OB

Mind Map [Organigramme Gauche/Droite

=

Ligne detemps Plan

rFs

Démarrage rapide

[ Me plus atticher cette boite

... La fenétre est partagée : une zone d'informations sur les taches (4), une zone de planning (5), et
une zone d'éditeur de notes (6) ...

B & - % - 3 MatchWare MindView 8 BE - Sujet”
ﬁ Outils Gantt Intertion n;mmn Mage_mlm: Création Fou 5
3 we® B QAN L EDE R E OO

Informations Chemin Date ¢ Calendrier Rapports

Gantt  Tache standard =8 =

rmat

5
23

Tithe Soustiche Abaiser Rehausser e  Déller Atteincre Allouer Zoom  Zoom  Taille
flathche ressources  svant arridre éeran  surlatiche eritique du jour

4 suet [

2 S 2 i un & avr, 18 3
! e | Débu |Fi
M tAcs {Dwin OIS0 BN VR [0 00V RSN L MM LA L MMVl L (MM 3V R MMV L | M

1 | Sujet 1jour? 010477019 oroal

® ®

Editeur de notes

a - [B Hote| %2 b

2. Gestion du calendrier :

Echelle du planning :
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> Dans la fenétre Echelle du diagramme de Gantt o T
Régler les parametres (3) et (4) Q8T [ E
Valider avec OK (5) : o O o

z
surlatiche il

iserion iche
. B
Début Fin ’ "
[ Jon e oot n e e
U[sie  Jtpw |osmws w0y @3 e

Echell du disgramme de Gantt X

“ormat defen-téte superieur
Uit [Senanes G;) 7

Ubelé: ur 24jame. 21,

“omat defen-tite rféreur

ntés [Tz v
14
el M, v

ST e

Durée travaillée et jours fériés :

=>» Dans le menu Outils Gantt (1) : Commande Calendrier (2)

Outils Gantt Aecueil Insertion Révision Partage Affichage Création Format

=S| EEeew® & QA0 B EE EH |E B

Tache Sous-tdche | Abaisser Rehausser Lier  Délier Atteindre Allouer Zoom Zoom Taille Informations Chemin Date MNumérotation = Ressources Informations Calendrier Rapports
la tdche ressources avant arriere écran surla tache critique du jour -
Insertion Taches Zoam Afficher Projet @

4 & Sujetr
L)
[ liun 1 avr. 19 lun-8 avr, 19 jun 15 avr. 18 lun 22 avr. 19

N de tache |Duré Début Fi

1 [Sujet | 1jour? | 01042019 | 0104/

Paramétres du calendrier du projet. m

Paramétres du calendrier de 'Sujet’

=> Dans la fenétre Parameétres du calendrier du projet :

Régler les paramétres (3) S
Heures par jour : m :

Heures par semaine : 40,00 [ :@

Jours par mois

=> Cliquer Calendrier du projet (4)
Calendrier du projet. .. Q

]

.

Calendrier du projet ? *

=>» Dans la fenétre Calendrier du projet : 7
S . oI [IRétabl e défaut
Sélectionner les dates des jours fériés (5)

Cliquer Effacer (6) ([ T v s Ja] Mot e

]

29 1 2131 4| 5

[ L |
Les jours fériés apparaissent alors en || e [ [ e
grisé (chémés) et marqués d'un point | [13| 14| 15|10 | 17 | 18| 19 Retablr defeut
rouge (modifig) ... 2021 22 | 23 || 24 || 25 28

I:I l:l Importer calendrier...
Vallder avec OK (7) 2’? s 3_:0 3__1 Eﬁ—aoert: Exporter calendrier...

Légende

owrs [ | creme | | wodse | ]
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3. Saisie des noms des taches :

Import a partir d'une feuille de calcul ou d'un fichier texte :

=>» Dans la feuille de calcul (ou le fichier texte) :

Copier la liste des taches (1)

=» Dans Mindview :
Clic-droit sur la tache "Sujet" (2)
Commande Coller (3)

. La liste des taches est insérée sous
la tache "Sujet” (4) qui devient une
"tache récapitulative” (5)

. Par défaut, les durées des taches
sont marquées "1 jour ?"(6) ...

Insérer manuellement les taches :

=> Cliquer sur la tache située au-dessus
de la tache a insérer (1)

Dans le menu Outils Gantt (2) :
Commande Tache (3)

Saisir le nom de la tache (4)
Valider avec Entrée [~ ]

ou bien

=> Cliquer sur la tache située au dessus
de la tache a insérer (1)

Taper Entrée [« ]

Accueil Insertion

iRy outils Gantt

=

Tache Sous-tiche | Abaisser Rehausser Lier

4 &7 sujet

L (3042019

1 || Sujet 1inur?
Insérer

Insertion Taches

Révision

&5 Délier

@ Atteindre Ia tache

avr. 18
e oo o ey

ESTHEN

Partage Affichage

A&

Zoom Zoom

5@, Allouer ressources | ayant arriére

Zoom

JIVESEEL (MM

3

o Couper Ctri=¥
By Copier Ctrl=C
T Coller @ Crl+V
&% Appliquer focus sur branche F&
q & sujet* [
A Y
'1 jour? 01/04/2019 01i04
Tache A 1 jour? 01/04/2019 0104 B
Téche B 1 jour? 01/04/2019 01404 A
4 Téche D 1 jour? 01/04/2019 01404 FZ)
5 Téche E 1 jour? 04/2018 01404 EE
6 TécheF 1 jour? 1042019 01404 EA
hw Crutils Gantt o eil Insertion Revision
E w s
=~ ,:_i_},] = &2 g9
Téche 3 dche | Abaisser Rehausser Lier  Délier Atteindre
la tiche
Inserfion Taches
q & sujet B
T G
1 Sujet 1 jour? | D1/04/2019 0104 =
Téche & Aednir? D1.|'D4J'ZD1B 0104
N 01/04/2019 o104 23
Tache C % = 1 : ' :
4 Tache D our? 011042018 01404
5 Téche E 1 jour? 01/04/2019 0104
b TécheF 1 jour? 01/04/2019 004!

I

1 | Sujet 1 jour? 01/04/2019 0104
Saisir le nom de la tache (4) 2 Tachea 1jour? 01/04/2019 01104 Cl
Vallder avec Entrée [4_| ] 3 Tﬁche§ 1 jour? 01042019 01/04 =

4 o jour? | 01042018 o104 R

5 TicheD 1 jour? 01/04/2019 oliod|| EA

6 TicheE 1 jour? 01/04/2019 olios | A

7| TacheF 1 jour? 01/04/2019 oliod|| A
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4. Durée des taches :

Pour une tache donnée :

=> Cliquer sur la durée
Régler le nombre de jours souhaité

Valider avec Entrée [+ ]

(1)

Tdche A
Téche B
Tdche C
Tdche D
Téche E
TdcheF

4
o e o
1 | Sujet

2

3

4

5

]

:

3 jours?

3 jours]

1 jour?

1 jour?
1 jour?
1 jour?

1 jour?

... Dans le planning, la durée de la tdche est modifiée (2) ...
... La durée de la tache récapitulative s'adapte (3) ...

... On observe :

4

3
2
3
4
5
b
7

42019
2oTind2o18
011042019
01/04/2019
01/04/201%
011042019
01/04/201%

& sujet [

Sujet djours  01/04/2019 04/04/2019
Téche & 01/04/2018 03/04/20189
Téche B 2 jours 01/04/2019 02/04/2019
Tiche C 4 jours 01/04/2019 04/04/2019
Tache D 2 jours 01/04/2019 4 04/2019
Tiche E 2 jours 01/04/2019 10412019
Téche F | 3jours 01/04/2019 03/04i2019 |

durée de la tache = date de fin - date de début + 1 jour

Fin I Jluntavr.19 |

n
Lim[Mm[J[v]

DDDDDH]

4)

Le début de la tache est compté le matin ; la fin de la tAche est compté le soir ; c'est pour cela qu'on
rajoute 1 jour dans le calcul de durée de la tache.
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5. Liens entre les taches

Pour une tache donnée, on appelle prédécesseur la tdche qui doit étre réalisée avant la tache
étudiée.

Différents types de liens permettent d'exprimer les contraintes d'enclenchement des taches :

Lien fin-début : (c'est le lien le plus couramment utilisé)

La tache B peut commencer lorsque la tdche A est terminée.
(ex : fondations lorsque le terrassement est terming)

Lien fin-début avec report :

Pour commencer la tdche B, on doit attendre n jours apres la fin de la
tache A. (ex : délais de durcissement ou de séchage du béton)

Lien fin-début avec report néqgatif :
La tache B peut commencer n jours avant la fin de la tadche A.

Lien fin-fin avec report :

La t4che B doit finir n jours apres la fin de la tdche A.
(ex : préfabrication et pose d'éléments)

Lien début-début avec report :

La tache B peut commencer n jours apres le début de la taiche A. é\ G
(ex : préfabrication et pose d'éléments) |

Saisir les prédécesseurs :

=> A l'aide de la souris, déplacer la limite entre la zone d'information sur les taches et la zone de
planning de fagon a faire apparaitre la colonne Prédécesseurs. (1)

Pour une tache donnée : 4 W sujet @
=> Cliquer sur la cellule Prédécesseur ""’d“““e““ MM J |V
L ) PP 5jours | 01/04/2019 0510412019 ﬁj
SalS|r Ie numero dU predecesseur (2) 2 TacheA 3jours | 01/04/2019 | 03042018 B
3| TicheB 2 jours | 040412019 | 051042019 )
4 Tache G 4jours | 01/04/2019 | D4/D42018 T
i La téche Concernée est déca/ée et 5 TécheD 2 jours | 01042018 | 02/0472018 @:'
1206 35 | Y 3 6  ThcheE 2 jours | 01/0412019 | 02/04/2019
placée apres le prédécesseur (3) ... |5 il S owsoe cwosaue @E

Pour saisir plusieurs prédécesseurs :
=>» Séparer les numéros par un point-virgule (4)

[ Jumiavr s Junbaw s Jundsaur 1o

14 jours 01/04/2019 18/04/2019

3 jours 010472018 03/0472018 0% :’; @

2 jours 040472018 05/0412018 2 0%

4 jours 08/04/2018 11/042018 3 0%

2 jours 08/04/2019 02/04:2019 3 0%

2 jours 1200472018 15/041201% 435 @ 0% I:h,
& 0%

3 jours 16/04/2019 18/04/2019 @ A

... Les jours chémés (week-end) ne sont pas comptés dans la durée de la tache (5) ...
. La durée de la tache récapitulative s'est adaptée (6) ...

R A= Y R R VE R 8]
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Préciser les contraintes et liens :

Pour une tache donnée :

=
=> Cliquer sur le prédécesseur (1)

Dans le menu Outils Gantt (2)

Sl outils Gantt

Tache Sous-tiche | Abaisser Rehausser Atteindre Allouer

Création

M=

[Infarmations Chemin
sur la tache  critique

Révision

EZ

Insertion Partage

A4

Zoom Zoom Taille
avant arriére  écran

Affichage

latdche ressources

. Insertian Tdches Zoom Affi
Commande Informations sur la @ 5
A Sujet” [E3|
tache (3) / A S S
- - = P un 7 avr. unoavr.
Durée |Début |Fin Prédécesseurs o EIDIEREE < 0 PEIDIEEEA < o IS
1 14jours  01/04i2 | 18/0412
2 | 3jours | D1/04i2 | D3/0472
3 2jours | 041042 | 050412 o
4 | 4jours | 08042 | 110402 | 3 Insérer b
5 | 2 jours _ﬂﬁf[}m | D042 | 3 | éé Colipet Ctrl=X
o b. 6  Zjours | 12/042 | 151042 45 B | Ciiet
T T T | B2 Copier =
u ien 7 | 3jours | 18/042 | 181042 & = 2
| @ Coller Ctri=¥
".':f% Appliquer focus sur branche F&
= = 4 4 i ¥ <5 t C 5
9 CI'c-drort sur |e predecesseur (1) s Supprimer focus sur branche Ctrl+Maj+F6
Informations sur la tache (4) Supprimer »
@ Informations sur la tache @ Maj+F2
€2 Délier tiches Ctrl=Maj+F2
Editer F2

. Dans la fenétre Informations sur la tache,
dans l'onglet Général (5), on peut voir les
différents types de contraintes (6).

Par défaut, la contrainte est "Le plus tét
possible".

Dans la majorité des cas, on ne place

pas de contrainte a date fixe (excepté
pour le démarrage du projet).

=>» Choisir I'onglet Prédécesseurs (7)

... Par défaut, le type de lien est le lien
"Fin a Début (FD)" (8) ...

=> Choisir le type de lien entre la tache
et son prédécesseur (9)

Genéral sseurs | Ressources

Nom: TacheB Durée:  2jours = [[|estimée
Début : 04/04/2019 E~ Fin 05/04/2019 @~
Progression (%g) : 0 Priorité : 500 =

Type de contrainte : lz] Datedelacontrainte: [ 01/o4f2018 B
Le Plus Tot Possible
Le Plus Tard Possible
Doit Débuter Le
Dait Finir Le
|| Définir en tant que Debut Au Plus Tét Le
Début Au Plus Tard Le
Fin Au Plus Tét Le
Fin Au Plus Tard Le

Echéance :

Ressources du projet... [

OK. ] [ Annuler

Informations sur la tache

Nom de tiche

TacheE

Ressources du projet...

[ oK ] | Annuler
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=>» Régler le décalage de la tache (report)

it . dé Resso
par rapport & son prédécesseur (10) @ Prédécasseurs | Ressources|
1D _Nomde téche T;,rpe Décalage 10
2 | TacheA (Fin & Début (D) i jour]

Ressources du projet.., [ oK i’ Annuler
6. Chemin critique :
Certaines tdches ne peuvent pas étre déplacées sans modifier la durée totale du chantier.

L'ensemble de ces tdches constituent le chemin critique.

=>» Dans le menu Outils Gantt (1) :
Commande Chemin critique (2)

M Outils Gantt uei[ Insertion Révision Partage Affichage Création Farmat

= T [ E ceco @ R |4

& E

Tache Sous-tdche | Abaisser Rehausser Lier  Délier Atteindre Allouer Zoom Zoom  Taille Informations [Chemin
latdche ressources avant arriére  écran sur la tache critique! du)our
Insertion Taches Zaam Afficher
.4 E] Sujet* .
lun 1 avr. 19 llun 8 avr. 19
Durée |Début predécesseurs [ vniav.18  Jungariy |

Ct4jours 011042019 1810472019

Ijours | O1/04/2019 | 0310412019

Jjours | O5I042018 | 0BIO4I2018 | 2FD+ jour
| 4jours | oomsanote | 12men018 |3

| 2jours | DO/42010 | 10/0472018 | 3

Zjours | 151042018 | 16/0472018 | 45

| 3jours | 16042019 | 18/042018 | 6DD+1 jour

e MR = R, B CRR R FR TR 5 )

. Le chemin critique est mis en évidence (tdches entourées en rouge) (3) ...
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7. Mise en forme du planning :

Pour mettre en forme I'ensemble des taches du planning :

=> Dans le menu Création (1) :
Commandes Formes, Remplissage, Contour et Motif (2)

Affichage Création @ Format
T ! } f ABC & ihﬁqnes horizontales |
= W = — - '

|Lignes verk'rcales]

hw Outils Gantt Accueil Insertion Révision

Formes!RempfissagE.Contour Maotif Formes Remplissage Contour Motif Moms des Ressources
- - | - - - - - - tiches

Jeux de couleurs H EEEEENR
4 & sujet [E A

lll EEEEEEES L MMV EREER L (MM VSR L MM 4|V SR L MM
mm
m

Taches recapitulatives Afficher/Masquer

14 jours 010412019 18/04/2019 |

2 3jours 01/042019 | 03/04/2019

3 |Zjours | 05042019 | OB/4/2018 | 2FD+1 jour

4 | 4jours | 0DID4ZOT9 | 120042019 |3

5 | 2jours 09042018 | 10042018 |3

6 | Zjours 150412018 | 1600422018 | 45

7 |3jours | 16042012 | 18/0412018 | 8DD+1 jour ' A,

. La mise en forme est identique pour toutes les taches (3) ...

Pour mettre en forme taches par tache :

=>» Sélectionner la tache a mettre en forme (1)
Dans le menu Format (2) :
Commandes Formes, Remplissage, Contour et Motif (3)

Outils G/r;i Accueil Insertion Révision Partage Affichage Créatian Format @
Formej

Remprrssage Contour Motrf Retabllr
- style
m EEEEEE

| |
|
P ] =
TT Prédéceesonre lun 15 avr.19
lm  EEEEEEEEE nn-_‘uLMM‘JVM\!_ALM VMMLMM M |
I Mg E NN
2 3joHNE EEEENE9
3 2jo ) Autres couleurs,.. 018 ZFD+1 jour
4 40 razone C@)
5 | 2 jours 09/04/2019 10042019 3
6 | 2jours 15/04/2018 16804/2019 ;
7 | 3jours 16042018 18042015 S0D+1 jour e

. La mise en forme concerne uniquement les taches sélectionnées (4) ...
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